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Tervezett fellilvizsgalat: jogszabalyi el6irds szerint

A Néri Szent Filop Katolikus Altaldnos Iskola (1161 Budapest, Béla u. 23. szam alatt miikéds
koznevelési intézmény nevel6testilete az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagroél sz616 2011. évi CXII. térvény alapjan, dsszhangban az Altaldnos Adatvédelmi
Rendelet (GDPR) vonatkozé rendelkezéseivel — a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény
70. § (2) bekezdése k) pontjdban biztositott jogkdrében eljarva a kovetkez6 adatvédelmi szabdlyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el annak érdekében, hogy az informacio- és adatkezelésben
érintett személyeket tajékoztassa az intézményben kezelt, tovabba onnan tovabbitott személyes
adatok és mas jogilag védettséget élvezé informacidok védelmének jogtisztasdgardl, az adatok
kezelésének, védelmének és az adattovabbitas folyamatanak torvényességérdl.
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] Altaldnos rendelkezések

1.1 Jogszabalyi alapok

A Szabalyzat jogszabalyi alapjait

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/

& azinformacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXII. térvény /a

tovabbiakban: Infotv./;

a nemzeti kbznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény /a tovabbiakban: Nkt./;

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény /tovabbiakban: Kjt./;

a munka térvénykoényvérdl szél6 2012. évi l. térvény /a tovabbiakban: Mt./;

a hivatalos statisztikardl sz6l6 2016. évi CLV. torvény /a tovabbiakban: Stt./;

a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol szolé 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet /a

tovabbiakban: Nkt. Vhr./

® anevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelésiintézmények névhasznalatardl sz616
20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet
képezik.

e ¢ o o ¢

1.2 Fogalom-meghatarozasok
A Szabalyzat alkalmazéasa szempontjabdl:

Adatdllomdny: az egy nyilvantarto-rendszerben kezelt adatok Gsszessége.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fliggetlendl
a mulveletek végrehajtasahoz alkalmazott moddszert6l és eszkoztél, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
mddon végzett barmely milivelet vagy mdlveletek Osszessége, igy a gydljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetbvé tétel utjan,
0sszehangolas vagy 6sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egyiitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatdrozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezelG kijelolésére vonatkozd kilén6s szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmdra hozzaférhetévé tétele.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem
lehetséges.
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Adatvédelmi incidens: az adatok biztonsaganak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
maddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re torténd korlatozasa céljabdl.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlenil attél, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
0sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Erintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt személyes adatainak
kezelése kapcsan megillets jogosultsagai

Feliigyeleti hatosdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (NAIH), mely
kozigazgatasi eljaras keretében jar el a személyes adatok védelme illetve Unién beliili szabad
aramldsanak biztositasa érdekében autondm kozhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatdson alapuld és
egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlendl
kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az Gt érint6 személyes adatok
kezeléséhez.

Kiilénleges adat: a személyes adatok kilonleges kategdridjaba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsadgra utaldé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyes egyedi azonositasat célzd6 biometrikus adatok, az egészségiligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatozd személyes
adatok.

Kézérdekd adat: az dllami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatdrozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében |évé és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatdnak ellatdsaval 0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esg,
barmilyen modon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének
madjatél, onallé vagy gyljteményes jellegétél, igy kilonosen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkoddasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli.

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szdmara hozzaférhetdévé tétele.

Nyilvantartdsi rendszer: személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint —tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd.
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Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre — az érintettre — vonatkozdé
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett mddon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy
a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1.3 Intézményi specifikacid

A kdznevelési intézményben torténd adatkezelés szempontjabol:

Adatkezeld és adattovdbbitd: koznevelési intézmény, melynek nevében az alapitd okiratban illetve a
szakmai alapdokumentumban megjelolt képviselGje jar el.

Adatdllomdny: a gyermekek/tanuldk, szil6k (torvényes képvisel6k), az alkalmazottak jogviszonyaval
kapcsolatos, jogszabaly altal el6irt médon és formdaban a kdznevelési intézmény altal kezelt,
feldolgozott és tarolt valamint tovabbitott személyes adat.

Adattovdbbitds: az Nkt. és végrehajtasi rendeletei dltal a Koznevelés Informdcids Rendszerébe és mas
adatallomanyokba torténd tovabbitasa az adatoknak.

Nyilvdnossdgra hozatal: egyes személyes adatoknak a Koznevelés Informacidos Rendszerében, az
intézmény kommunikaciés feliiletein (falidjsag, hirdet6tabla stb.), honlapjan és mas
organumokon torténd kozlése.

Ertelmezési szabdly: ahol a Szabdlyzat igazgatét emlit az Esztergom-Budapesti FSegyhazmegye
Katolikus Iskolai F6hatdsaga (tovabbiakban: EKIF) altal fenntartott kdznevelési intézményekben
intézményvezet6t, az igazgatdhelyettes alatt intézményvezet-helyettest kell érteni.
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2 Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei

2.1 Azintézmény altal kezelt adatok korei:

2.11

a)

b)

2.1.2

A jogszabalybdl adddo adatkezelés:

A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC torvény 41-44 §-ban meghatdrozott adatok
kezelése

A nevelési-oktatasi intézmények mi(ikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl sz6él6 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet vonatkozd rendelkezéseiben
maghatarozott adatok kezelése

Az intézmény miikodéséhez kapcsoldédd, nem jogszabalybdl adédd adatok kore:

Tanulmanyi és sportversenyekkel kapcsolatos adatkezelés

Intézményi étkeztetés biztositdsdval kapcsolatos adatkezelés

Mindennapos testnevelés és a testnevelés aléli felmentéssel kapcsolatos adatkezelés
Délutan foglalkozasokra vald jelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés

Tanulmanyi kirandulassal, erdei iskolaval, iskolai/6vodai utazasokkal, kiilsé programokkal
kapcsolatos adatkezelés

Hazajutasrdl vald nyilatkozatban szerepl6é személyes adatok

Orvosi vizsgalatokkal/egészségligyi szlirésekkel, mérésekkel kapcsolatos adatkezelés
Intézményi rendezvényeken készilt fényképek és videofelvételek illetve osztdly- és
tabléfoto készitésével kapcsolatos adatkezelés

Intézményi szervezetek (pl. SZMK, iskolaszék, Gzemi tandcs), kozosségek (osztalyok)
m(ikodéséhez kapcsolddo adatkezelés

2.2 Aszemélyes adat kezelésére és védelmére vonatkozd szabalyok [GDPR 6. cikk]

221

a)
b)

f)

Személyes adat akkor kezelhet6, ha

ahhoz az érintett hozzdjarul az adatkezelés konkrét céljainak megjel6lésével,

olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szlikséges;

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kézérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.
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2.2.2

2.2.3
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Kllénleges adatot az intézmény csak jogszabaly kifejezetten rendelkezése vagy az érintett
irdsos hozzajarulasa alapjan kezel [GDPR 9. cikk].

A jogszabdly kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjeldlésével — elrendelheti a
személyes adat nyilvdnossagra hozataldt. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra
hozatalhoz az érintett hozzajaruldsa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az
érintett a hozzajaruldsat nem adta meg. Az érintett hozzdjarulasat megadottnak kell
tekinteni az érintett kozszereplése soran altala k6zolt vagy a nyilvanossdgra hozatal
céljabol altala atadott adatok tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljarasban a
sziikséges adatainak kezeléséhez vald hozzdjarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az
érintett figyelmét fel kell hivni.

2.3 Az adatfeldolgozo tevékenységi kore, kotelezettségei

231

2.3.2

2.3.3

234

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozdsdval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit — jogszabdly keretei kozott — az adatkezelS hatdrozza meg. Az adatkezelési
mveletekre vonatkozé utasitasok jogszer(iségéért az adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozd tevékenységi korén belill, illet6leg az adatkezel$ altal meghatarozott
keretek kozott felelGs a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatdsaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvdnossagra hozataldért.

Az adatfeldolgozd tevékenységének ellatasa soran mds adatfeldolgozét nem vehet
igénybe. Az adatfeldolgozd az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a
tudomasdra jutott személyes adatokat kizardélag az adatkezel6 rendelkezései szerint
dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat
az adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozd sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovdbba a személyes
adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

2.4 Az adatok védelmének részletes szabalyai [GDPR 5. cikk]

241

a)

b)

Személyes adatok kezelésének teljes folyamatdban egyszerre érvényesilnie kell a
kovetkez6 adatvédelmi elveknek:

az adatok kezelése csak a jogszabdlyi elGirdsoknak megfelel6en, tisztességes eljdrds
keretében az érintett szamara dtldthatdan torténhet, melynek soran az érintett barmikor
betekintést nyerhet az adatainak kezelésébe, élhet érintetti jogainak gyakorldsdval,
tovabba lehetsége van arra, hogy kozigazgatdsi vagy birdsagi eljaras utjan gyakorolja a
jogorvoslathoz vald jogat;

a személyes adatok kezelése csak célhoz kététten, az cél eléréshez feltétlenil sziikséges
terjedelemben és ideig kezelhetd illetve tarolhato;

az adatok felhasznalasa sordn az adatkezelés eredményessége érdekében azok
pontossdgara és teljességére az adatkezel6nek kiemelt figyelmet kell forditania;

Adtavédelmi Szabalyzat
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2.4.2

243

24.4

2.4.5

2.4.6

2.4.7

d)

Néri Szent Fiilop Katolikus Altalanos Iskola

az adatkezelést oly mdédon kell végezni, hogy megfelel6 technikai-informatikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosoddsdval szembeni védelmet is ideértve;

az adatfelhasznald az adatok kezelése soran mindig képes legyen a jogszerii adatkezelés
kritériumainak igazoldsara.

Fentiek alapjan a Szabdlyzat szempontjabdl az adatkezelés célja: kommunikacid.

Fentiek alapjan az intézmény — a vonatkozé unids és nemzeti jogszabalyok és a felligyeleti
hatdsag elbirdsaival 6sszhangban — az érintetteknek a jogszabdlyokban meghatarozott
személyes adatait koteles nyilvantartani és kezelni.

Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas onkéntes-e vagy
kotelez6. Kotelez6 adatszolgaltatds esetén meg kell jel6lni az adatkezelést elrendeld
jogszabalyt is. Az érintettet — egyértelmlien és részletesen — tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kilonésen az adatkezelés céljarél és
jogalapjdrodl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés
id6tartamardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetGségeire is. A
tdjékoztatds — kilondsen statisztikai vagy tudomanyos céli adatkezelés esetén -
megtorténhet az adatgydjtés tényének, az érintettek korének, az adatgydijtés céljanak, az
adatkezelés id6tartamanak és az adatok megismerhet6ségének mindenki szamara
hozzaférhet6 mddon térténd nyilvdnossagra hozataldval, ha az egyénre sz616 tajékoztatas
lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel jarna. A statisztikai célu adatgydjtés tartalmi korét
az Stt. vonatkozé rendelkezései hatarozzak meg.

Az intézmény vallalja, hogy amennyiben barmilyen médon valtoztatna a személyes adatok
kezelésére vonatkozod elvein és gyakorlatan, ezekrél a valtozdsokrol el6zetesen értesiti az
intézményhasznaldk korét. A gyermekeket, tanuldkat a didkonkormanyzat férumain és az
iskolagy(ilések tovabba, az osztalyfénoki foglalkozasok; a sziil6ket, torvényes képviselbket
a szUl6i szervezet és a sziil6i értekezletek keretén beliil; az iskolaszéket annak vezetGsége
illetve az iskolaszék vezetGjével valé konzultativ taldlkozdk sordn. Az adatkezelésnek
mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a valdsagos gyakorlatot kell tiikroznilik.

Ha a személyes adatokat olyan médon szeretnénk felhasznalni, hogy ez a felhaszndlasi méd
eltérne a személyes adatok gy(jtésekor meghirdetett elvekt6l és céloktdl, az intézmény
el6zetesen irdsban értesiti az érintetteket (a kiskoru tanuldk sziileit illetve térvényes
képviselGit), akiknek felajanlja azt a lehetdséget, hogy elddonthessék, vallaljdk-e, azaz
hozzajarulnak-e az Uj feltételek mentén is személyes adataik korabbiaktél eltéré mdédon
torténd kezeléséhez.

Nem mindsil a személyes adat védelme szempontjdbdl kockdzati tényezének, ha a
személyes adatok anonim vagy dalnevesitett informacidkka kertlnek atalakitdsra, melynek
célja a kozérdek( archivalds, tudomanyos és torténelmi kutatds, vagy statisztikai célbdl
folytatott adatkezelés, ha a sziikséges garanciak biztositva vannak. llyen garancidk
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kiilondésen az olyan technikai és szervezési intézkedések, melyek biztositjak az
adattakarékossag elvének betartasat illetve ide tartozik az anonimizalas és az alnevesités.

Az érintettek altal biztositott személyes adatokat nem egészitjik ki és nem kapcsoljuk 6ssze
mas forrasbdl szarmazd adatokkal vagy informacidkkal. Amennyiben a jévében kilonb6z6
forrasokbdl szarmazé adatok ilyenfajta 6sszekapcsoldsa valna sziikségessé, ezt kizardlag a
megfelel6 tajékoztatast kovetSen, érintetti hozzajaruldst kovetden tessziik meg.

Amennyiben az arra feljogositott kozhatalmi szervek a jogszabalyokban el6irt médon
kérnek fel személyes adatok ataddsadra, azt a jogi elGirdsoknak megfelel6en teljesitjiik.

Az intézmény alkalmazottai vonatkozdsaban az adatok kezelésének eljarasrendjét a
nevelGtestilet, valamint az Gizemi tanacs férumain / izemi megbizotton, illetve a szokasos
bels6 informacids csatornak mentén kell ismertetni az érintettekkel.

nos preferencidju adatvédelmi kockazatok és kezelésiik eljarasrendje

A Kbznevelés Informdcios Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) és az Integralt nyomon koéveté
rendszeren (a tovdbbiakban: INYR) keresztiil torténé adatkezelés rendje

a) A jogszabalyban meghatérozott gyermeki/tanuldi és alkalmazotti adatok kezelése

(adatfelvétel, adatrogzités, adattovabbitas), a gyermekek/tanuldk nyilvantartasaban és
az alkalmazottak személyi anyagdban taldlhato adatok kezelése az adatszolgaltatasara
vonatkozo jogszabalyi elGirasok alapjan az érintetti jogok gyakorldasanak biztositdsaval
torténik.

b) A személyes adatok gy(jtésében és kezelésében, valamint anonimizalasaban részt vevd

személy (az intézményvezetd altal megbizott alkalmazottak) jogviszonyanak fennallasa
és annak megsz(inése utan is koteles az adattitkot megtartani, ezért jogi felelGsség
terheli.

c) Az intézményvezetd a jogszabalyi kotelezettség alapjan kezelend6 online feliiletek

d

adatrogzit6i feladatainak elvégzésével az iskolatitkart bizza meg az egyedi munkakori
leirdsdban foglaltak szerint (munkakarileiras-kiegészités). Az intézményvezeté a KIR
Mesterjelszé-kezelS rendszerén keresztiil az egyes adatrogzitési feladatok elvégzésével
(jogosultsagok kiosztasa és meger@sitése) mas intézményi alkalmazottakat is megbizhat.

) Az adatkezelésrél sz6l6 megbizast irasba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel
megbizott alkalmazott nyilatkozik arrél, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
kotelezettségeit és jogosultsagait megértette, azokat betartja.

e) Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott koteles

f)

feladatdt az elvarhaté gondossag és a bizalmi viszonybdl szarmazé felel§sség alapjan
végezni, és az adattitkot megbrizni.

Az intézményvezet( illetve az dltala megbizott alkalmazott kdteles az adatkezelés sordn
az adatok feldolgozasaval kapcsolatos szakmai problémat az intézmény adatvédelmi
tisztvisel6jével megosztani; jogosult az adatvédelmi tisztvisel6hoz szakmai tanacsért
fordulni.

g) Az elektronikus rendszereken torténd adatrogzités és -tovabbitas rendjét az agazati

jogszabalyok, vagy jogszer( keretek kozott a fenntartéi rendelkezések hatarozzak meg.
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h) A személyes adatok kezelése célhoz kotottségének megfeleléen a kdznevelési intézmény
alkalmazotti nyilvantartasabol személyes adat a kormanyhivatal részére is tovabbithatd
az orszagos pedagodgiai-szakmai ellendrzések (tanfelligyelet), tovabba a pedagdgusok
mingsitése lefolytatdsanak céljabdl. Ezen adatok rogzitése, tovabbitdsa és kezelése
céljabdl az intézményvezet6 megbizza az intézmény iskolatitkarat.

i) Az elektronikusan el6allitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt
dokumentumok kezelésének rendjét az intézmény iratkezelési szabalyzata normalizélja.

2.5.2 Az iskolaban kotelez6en lefolytatott orszdgos mérések, értékelések soran végzett
adatkezelés rendje:

a) A jogszabalyban elGirtaknak megfeleléen a rogzitend6 adatok tovabbitasdért az
intézményvezetd adatkezelési jogosultsaggal ruhdzza fel a mérés, értékelés intézményi
lebonyolitasaért felelés alkalmazottat, aki feladatait 6nalléan végzi. A feladatellatdssal
valo megbizast az éves munkatervben is rogziteni kell.

b) Az orszdgos mérés soran az 6nkéntes adatszolgaltatas utjan gydjtott, a tanuld szocidlis
helyzetére, tanulasi és életviteli szokasaira, a szlil6k iskolazottsagara és foglalkoztatdsara
vonatkozo adatokat (csaladi hattér index) a nevelési-oktatdsi intézmény nem ismerheti a
kiilonleges adatokra vald tekintettel, mely fokozott adatbiztonsagi kockazatot képez.

c) Az adatkezelési kotelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése vonatkozasaban
az érintettek (tanuldk, szul6k, torvényes képvisel6k) tajékoztatasa arrdl, hogy a mérési
rendszerben generalt és haszndlt mérési azonositdval az Oktatdsi Hivatal egyéni szinten,
de személyazonositdsra alkalmatlan mddon, a kdznevelési és felsGoktatdsi intézmények
hatékonysaganak elemzése céljdbdl kozvetlenil 6sszekapcsolhatja a tanulé mérési,
illetve egyéb iskolai, érettségi, kozépfokl és felsGoktatdsi felvételi teljesitményére,
eredményére, valamint egyéb, a koznevelési és felsGoktatasi tovabbhaladasara
vonatkozo, altala nyilvantartott adatokat.

2.5.3 A Kézépfoku Felvételi Informdcids Rendszerén (a tovabbiakban: KIFIR) keresztiil torténé
adatkezelés rendje

a) A jogszabalyban meghatarozott felvételi adatok kezelése (adatfelvétel, adatrogzités,
adattovabbitas), az adatszolgdltatasara vonatkozd jogszabdlyi elGirdsok alapjan az
érintetti jogok gyakorlasanak biztositdsaval torténik.

b) A jogszabdlyban elGirtaknak megfelel6en a rogzitendS adatok tovabbitasaért az
intézményvezet6 adatkezelési jogosultsaggal ruhazza fel a kozépiskolai felvételi
intézményi lebonyolitasdért felel6s alkalmazottat, aki feladatait onalléan végzi. A
feladatelldtassal valéd megbizast az éves munkatervben is rogziteni kell.

c) Az adatkezelési kotelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése
vonatkozasaban az érintettek (tanuldk, sziil6k, torvényes képvisel6k) tajékoztatasa
arrdl, hogy a felvételi eljaras soran milyen adatok keriilnek feldolgozdsra, tovabbitasra
és azokkal kapcsolatban milyen jogaik vannak.

d) Az adatkezel6 a sziikséges adatokat a KIFIR rendszerébe tolti fel, a keletkezd
nyomtatvanyokat az iskolatitkar segitségével a megfelel6 cimekre tovabbitja.

2.5.4 A Moza Naplé alkalmazdsa soran kezelt tanuléi és alkalmazotti személyes adatok kezelése
tekintetében az KIR-ben és az INYR-ben kezelt adatok tekintetében meghatarozott
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adatvédelmi szabdlyok az irdanyaddak, beleértve mindebbe az érintetti jogok gyakorlasanak
teljes egészét [GDPR 15-22. cikk

) Az elektronikus napléban rogzitett adatok feldolgozdsanak komplex eljarasrendjét (e-
napld felhasznaldi csoportjait és azok feladatait, jogkoreit; a rendszerliizemeltet6k
feladatkoreit; az e-napld mikodésével kapcsolatos konkrét feladatok, hatariddk,
felel6sok; Gizemeltetési szabalyok; e-napld hitelesitési protokollja; a rendszer elérésének
lehet&ségei; az e-naplo altal kotelezGen nyilvantartott adatok) az lizemeltets kapcsolddo
szabalyzatai hatdrozzak meg.

) Az e-napld rendszeresen frissitett szoftvervédelmi programokkal valé biztonsagossa
tételének munkalatai az Gizemeltet6 feladatkorébe tartoznak.

c) Az elektronikus napldban rogzitett adatokhoz az egyes felhaszndlék a jogosultsdguknak

d

megfelel6 mértékben férnek hozza. A jogosultsagok tartalmat a szoftver leirdsa mutatja
be.

) Az elektronikus napléban a tanuldk és hozzatartozoik adatainak rogzitését az iskolatitkar,
végzi a KIR rendszer adatai illetve a jelentkezéskor megadott adatok alapjan. A
pedagégusok adatainak rogzitését az intézményvezet6, vagy az altala megbizott
munkatdars végzi a KIR rendszer adatai, valamint a munkavallalé munkaszerzédésében
megadott adatok alapjan.

e) Az elektronikus naplé megtekintéséhez és haszndalatahoz szikséges felhasznalo-belépési

f)

a)

b)

adatokat az érintettek adatainak a szoftverbe torténé bevitele utan a szoftver
automatikusan generalja. Az belépési adatokat az iskolatitkar — az adatvédelmi el6irdsok
betartasaval — juttatja el az érintetteknek.

Az elveszett vagy elfelejtett belépési adatok pdtlasat az iskolatitkdrnal lehet
kezdeményezni.

A tanuléi jogviszony megsz(inését kdvetS 5 napon belil az intézmény gondoskodik arrdl,
hogy a jogviszony megsz(inését a KIR rendszerbe rogzitse és az érintettek adatait a tanuldi
nyilvantartasbdl torolje. A feladat cimzettje az iskolatitkar vagy az intézményvezeté altal
ezzel id6legesen vagy allando jelleggel megbizott intézményi alkalmazott.

A pedagégiai szakszolgalati ellatassal kapcsolatos adatkezelési eljarasrend

A pedagdgiai szakszolgalati elldatasban részt vevs tanuldk személyes adatai, az 6ket érinté
elldtasi események és azon nevelési-oktatdsi intézmény torvényben meghatarozott
adatai, amellyel az elldtottak tanuldi jogviszonyban allnak, elektronikus informacios
rendszeren rogzitendék, melynek adatdllomdnyait a KIR-t Gizemeltet Oktatasi Hivatal és
az érintett tanuldval foglalkozé szakember viszi fel az INYR adatbazisaba.

Az iskola adatainak pedagdgiai szakszolgdlatok felé t6rténé tovabbitdsa a
kontrollvizsgdlati kérelmekben és mas a szakszolgalat részére tovabbitandd
dokumentumokban torténik, melyek kitoltése (adatrogzités) a fejlesztéssel,
gyogypedagdgiai megsegitéssel foglalkozo egylittnevelést segité pedagdgus és az érintett
tanuld osztalyf6nokének a feladata. Az adatrogzités- és tovabbitas pontossdga felett az
intézményvezetd-helyettes 6rkodik. Az adatkezelésre vonatkozdé protokollrdl vald
tdjékoztatds az intézményvezet6-helyettes feladata, aki ezt a nevel6testiletei
értekezleten eszkozli.
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Az pedagdgiai szakszolgalatokkal vald kapcsolattartdsnak az INYR-t érint6 valamennyi
kérdésével az igazgatohelyettes foglalkozik.

Az INYR m(ikodésér6l, a vonatkozd adatkezelési rendrdl az osztalyfénokok a szilGi
értekezleten adnak tajékoztatast a sztilGknek.

A Nemzeti Egységes Tanuldi Fittségi Rendszer (a tovabbiakban: NETFIT) adatkezelésével
kapcsolatos eljarasrend:

A jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen a tanuldk fizikai allapotanak (fittségének)
felmérését végzd testnevelés szakos pedagdgus tanuldnként rogziti a Nemzeti Egységes
Tanuléi Fittségi Rendszer (a tovabbiakban: NETFIT) informatikai rendszerében a mérés
eredményeit.

A mérés rogzitéséhez sziikséges tanuldi adatokrdl a mérés rogzitését végz6 pedagdgus az
iskolatitkartdl jogosult tajékozdodni.

A NETFIT rendszer keretein beliil a tanuldk mérési azonositéjat a mérést rogzité
pedagdgus koteles bizalmasan kezelni és irdsvédett fajlban tarolni.

A NETFIT rendszer keretében értékelt tanuldi adatokra az adatvédelem és -kezelés
altaldanos normai vonatkoznak (célhoz kotott felhasznalhatésag, anonimizalt formaju
tarolas, jogszabaly kifejezett ezirdnyl rendelkezéséhez kotott tovabbitas).

A mérés befejezésének hataridejeként jogszabdlyban meghatdrozott napot megel6z6
utolso sziil6i értekezleten vagy irasos értesités formajaban a mérésben érintett tanuldk
szlleit értesiteni kell gyermekeik mérési adatai megtekintésének madjardl.

2.5.8 A lemorzsoldddssal veszélyeztetett tanulok tdmogatdsdra szolgdlo korai jelz6- és

pedagdgiai tdmogatd rendszerhez kapcsoldédd feladatok ellatdsa soran az adatkezelésre
jogosultak korét jogszabaly és az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzata altal
nevesitett intézményi alkalmazottak jogosultak kezelni az adatkezelés altalanos szabalyai
alapjan.

2.6 Az intézmény miikodésével kapcsolatos egyéb adatvédelmi kockazatok és kezelésik

eljarasrendje

2.6.1

2.6.2

Tanulmanyi és sportversenyeken valé részvétellel kapcsolatban az Intézmény az érintett
jelentkezési adatait a jelentkez6k nyilvantartdsba vétele és részvétel biztositdsa céljabol
kezeli és kizardlag a tanulmanyi és sportversenyek lebonyolitdsdban részt vevd
intézmények részére — a sziikséges mértékben - adja at. A szikséges adatokat
versenyenként kilon, annak szervezési idejében gy(jti be az intézmény. A versenyeken
résztvev6k forduldnkénti és végeredményeit az intézmény honlapjan nyilvanossagra
hozza. A versenyre vald jelentkezéssel az érintett (illetve annak gondviselGje)
hozzajaruldsat adja az adatkezeléshez.

Az intézmény az étkeztetéssel kapcsolatban érintettek személyes adatait az étkezésének
megrendelése, valamint kedvezményes étkezésre vald jogosultsdg esetén, a
kedvezményes étkezés biztositasa feltételei fenndllasanak ellenGrzése céljabdl, az
érintettek kilonleges adatait pedig az étkezés megrendelése soran az ételérzékenység
jelzése és specialis étkezési igényeknek megfelel6 étkezés biztositasa céljabol kezeli. Az
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érintettek adatait az intézmény tanévenként/nevelési évenként gydijti be, kiillén adatlapon.
Az érintettek adatait az étkeztetés szervezésében és lebonyolitasdban résztvevGk —
munkakoriik ellatasahoz mértékben -ismerhetik meg. Az Intézmény az érintettek adatait a
szlikséges mértékben az étkezést biztositd vallalkozas részére tovabbitja.

Az Intézmény az érintettek személyes adatait a mindennapos
testnevelés/testnevelés/mindennapos frissité mozgas és nagymozgas beosztas illetve az
ezek aldli felmentés biztositasa céljabdl kezeli. Az intézmény az ezzel kapcsolatos adatokat
atanév/nevelési év elején kulon adatlapon gy(ijti be. A felmentéssel kapcsolatos személyes
adatokat harmadik személy részére csak abban az esetben adja at, ha arra jogszabaly
feljogositja. (PIl. gydgytestneveld, iskolaorvos részére)

Az Intézmény az érintettek személyes adatait a kotelez6 délutan foglalkozdsokon valé
részvétellel (napkozi és tanuldszoba) és az azok aléli felmentésekkel kapcsolatban kezeli.
Az adatkezelés kiterjed a foglalkozasok megszervezésére, nyilvdntartasara és
lebonyolitasara, valamint az érintettek foglalkozds utani elengedésével kapcsolatos
feltételeket rogzitésére és az érintettek biztonsagos elengedésének biztositasara. Az
érintettek adatait az intézmény tanévenként évenként gyd(jti be, kiilon adatlapon. Az
adatokat a foglalkozdsokat szervez6 és lebonyolitd személyek a sziikséges mértékben
ismerhetik csak meg.

Az Intézmény az érintettek személyes adatait a szabadon vdlaszthaté délutani
foglalkozasokra vald jelentkezéssel, a foglalkozdsok megszervezésével, nyilvantartasaval és
lebonyolitasaval kapcsolatban kezeli. Az érintettek adatait az intézmény tanévenként
évenként gy(jti be, kiilén adatlapon. Az adatokat a foglalkozasokat szervez6 és lebonyolitd
személyek a sziikséges mértékben ismerhetik csak meg.

Az intézmény az érintettek adatait a tanulmanyi kirandulas, erdei iskola, iskolai/6vodai
utazasok, kilsé programok szervezésével és lebonyolitdsaval kapcsolatban kezeli. A
kezelend6 adatok korét a program jellege befolyasolhatja. Az intézménynek (a program
szervezBinek) ezen rendezvények szervezése soran be kell szerezni az érintettnek és
gondvisel6jének irdsbeli hozzajarulasat a programon vald részvételre és a sziikséges adatok
kezeléséhez. Az irdsbeli hozzajarulasban ki kell térni a programok szervezéséhez sziikséges
adatok korére és a harmadik fél részére esetlegesen atadasra keriilé adatok korére.

Az intézmény az érintettek személyes adatait a gyermekek és tanuldk orvosi
vizsgalataval/egészségligyi szlirésekkel, mérésekkel kapcsolatban kezeli. Az adatkezelés
kiterjed a vizsgalatokkal kapcsolatos nyilatkozatok 6rzésére, a vizsgdlatok megszervezésére
és lebonyolitasara (pl. a vizsgdlatra torténd eljutas). Az adatokat a vizsgélatot szervezd és
lebonyolitd személyek csak a feladatuk ellatasahoz sziikséges mértékben ismerhetik meg.

Az intézmény az altala szervezett programokon az érintettek személyes adatait (képmasat,
hangfelvételét) a rendezvények dokumentdldsa céljabol kezeli, azokat alkalomszerien a
honlapjan, facebook oldaldn nyilvanossagra hozza. Az adatkezelés soran tilos az emberi
méltdsagot sértd felvételek készitése, kozzététele. Az adatkezelés soran torekedni kell a
nagyobb csoportokrdl torténd felvételek készitésére.
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Az Intézmény értesités, informacidk kozlése, kapcsolatfelvétel, valamint kapcsolattartas
céljabdl kezeli az egyes intézményi kozosségek, szervezetek (iskolaszék, lizemi tandcs,
osztalyok szilGi kozossége, SZMK) miikodésében érintettek személyes adatait
(telefonszam, email). Az Intézmény a személyes adatokat harmadik személy részére nem
adja at.

Az intézmény miikodésével kapcsolatban keletkezett, személyes adatokat tartalmazé
elektronikus és papir alapu dokumentumokat az irattari tervben el6iranyzott hatarid6kkel
0sszhangban a kiilonb6z6 adatkategoriakat téréini kell.

Adtavédelmi Szabalyzat
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3.1

3.2

3.3

Néri Szent Fiilop Katolikus Altalanos Iskola

Az intézmény érintett felhasznaldinak adatkezeléssel és

adatvédelemmel kapcsolatos jogai, az érintetti jogok biztositasa

a)
b)
c)
d)
e)

f)

E

Az intézmény adatkezeléssel érintett felhasznaldja:
tdjékoztatast kérhet a ra vonatkozd személyes adatai kezelésérdl;
kérheti személyes adatainak helyesbitését;
kérelmezheti — a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével — személyes adatainak
torlését;
jogosult — a jogszabalyban meghatdrozott feltételek fenndlldsa esetén — kérni személyes
adatai kezelésének korlatozasat,
jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az intézmény rendelkezésére bocsatott személyes
adatait tagolt, széles kérben haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha azok célja kozvetlen lzletszerzés vagy arra
irdnyul.

jogok érvényesitése érdekében az érintett az intézmény adatvédelmi tisztvisel§jét személyesen

vagy irasban (elektronikus Uton) megkeresheti az altala érvényesiteni kivant jogosultsag

kérelmének el6adasaval. Amennyiben az érintett kérése elektronikus Uton (telefon, fax, e-mail)

nem teljesithet6 vagy az érintett ezt kifejezetten kéri, az adatvédelmi tisztvisel§ az érintettet a

vele egyeztetett id6pontban az intézmény épuletében fogadja, majd — Ugyelve arra, hogy ne

zavarjak az intézményben folyd munkat — az érintett kérésének eleget tesz, figyelve arra, hogy

harmadik személy személyes adatainak védelméhez vald joga ne sériljon.

Az adatkezelésrdl feljegyzést kell késziteni és annak tényét az adatvédelmi nyilvantartasba

rogziteni kell.

Az érintett kérelmére az intézmény — adatvédelmi tisztviselGje utjan — tajékoztatast ad az
intézmény altala kezelt, illetSleg az altala megbizott feldolgozd altal feldolgozott adatairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idGtartamardl, az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységekrél, tovabba arrdél, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat
(cimzetti hozzaférés). Az intézmény koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6
alatt, legfeljebb azonban egy hénapon beliil irasban, kozértheté formaban megadni az érdemi
tdjékoztatast.

Az érintett személyes adatainak kezelésérGl sz6l6 tdjékoztatds csak akkor tagadhatéd meg, ha
azt jogszabaly nemzetbiztonsagi érdek, a honvédelem, a blinmegel6zés, a b(inlldozés
érdekében, az adatkezelésben érintett vagy mdsok jogainak védelme érdekében korlatozza,
vagy ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan esetleg — kiilonésen ismétlédé
jellege miatt — tulzd, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre. Az intézmény koteles az emlitett
érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat kdzolni.
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3.5

3.6

3.7

3.8
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A valdsagnak meg nem felel6 adatot az intézmény az érintett kérelmére — amennyiben
tobboldaluan meggy6z6dott annak helyes voltardl, annak megfelel6en — helyesbiteni koteles.
Ha a helyesbitésre azért keril sor, mert az adatkezelés folyaman az intézmény felismerte annak
szlikségességét, és meggy6z6dott a helyes adattartalomrél, akkor is értesiteni kell a
helyesbitésrél az érintettet, ha nem az 6nkéntes hozzajaruldsa alapozza meg az adatkezelés

jogalapjat.

A személyes adatot torolni kell, ha:

a) kezelése jogellenes;

b) a kezelésében érintett személy kéri, és jogszabaly ezt lehetbvé teszi;

c) azhidnyos vagy téves — és ez az dllapot jogszerlien nem korrigalhatd —, feltéve, hogy a torlést
jogszabaly nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok tdroldsanak jogszabalyban meghatarozott
hatarideje lejart;

e) azt a felligyeleti hatdsag vagy a birdsag hatarozataban elrendelte.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény indokolatlan késedelem nélkil torolje a

ra vonatkozo személyes adatokat, az intézmény pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé

személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje, ha az aldbbi indokok valamelyike

fennall:

a) aszemélyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas
maodon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adat kezeléséhez valé hozzdjarulasat (és az nem Utkozik
jogszabalyba);

c) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

d) a személyes adatokat az intézményre alkalmazandé jogszabalyban elGirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell.

A helyesbitésrdl és a torlésrél az adatkezelésben érintetteteket, tovabba mindazokat értesiteni
kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha
ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az adatkezelésben érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra

v

vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az intézmény ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok

felhasznalasanak korlatozasat;

c) az intézménynek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett

igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

Adtavédelmi Szabalyzat
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d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az intézmény jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

3.9 Azadatkezelésben érintett személy tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl személyes
adatainak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése illetve tovabbitasa kizardélag az intézmény vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést jogszabaly
rendelte el;

b) a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen lizletszerzés, tudomanyos és
torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil sor, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdekl okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség;

c) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként jogszabaly lehet6vé teszi.

3.10 Az intézmény — az adatkezelés egyidejl felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a kérelem
benyljtasatol szamitott legrovidebb idén belil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és
annak eredményérdl a kérelmezét irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
intézmény koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megszlintetni, és az adatokat zdrolni, valamint a tiltakozasrdl, illet6leg az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozdassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kdtelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az adatkezelésben érintett az intézménynek e dontésével nem ért egyet, az ellen
— annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

3.11 Az intézmény az adatkezelésben érintett adatat nem torélheti, ha az adatkezelést jogszabaly
rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithatd a cimzett részére, ha az cimzett egyetértett a
tiltakozassal, illet6leg a felligyeleti hatdésag vagy a birdsdg a tiltakozds jogossagat
megdllapitotta.

3.12 Az érintett a jogainak megsértése esetén az intézmény ellen a felligyeleti hatdésaghoz vagy
birésaghoz fordulhat a személyes adatainak védelméhez f(iz6d6 jogainak megsértése miatt. A
jogérvényesitéshez sziikséges informaciokrdl az adatvédelmi tisztvisel6 az érintettet kérésére
tajékoztatja.

3.13 Az adatok Grzésének id6tartamardl a jogszabadlyban meghatdrozottak szerint a vonatkozé
iratkezelési szabalyok és az irattari terv rendelkezései az iranyaddak.

Adtavédelmi Szabalyzat
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4 Az adatvédelmi incidens

4.1

4.2
a)

b

~—

c)

g)

4.3

4.4

4.5

4.6

Adatvédelmi incidens észlelése soran a kbznevelési intézmény barmely alkalmazottjanak jelzési
kotelezettsége keletkezik az adatvédelmi tisztvisel6 felé, aki az adatvédelemhez f(iz6d6
jogsértés vélelmezett megtorténtének minden egyedi koriilményét mérlegeli. Vizsgalata soran
azt elemzi, hogy kildndsen magas kockazati szintlinek értékelhet6-e az adatvédelmi incidens a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Kovetkeztetéseir6l az adatvédelmi
incidens kezelésére vonatkozé javaslattétellel egyltt haladéktalanul tajékoztatja az

intézményvezet6t.

Kilénésen magas kockazati szintlinek értékelheté az adatvédelmi incidens jellege, ha:

a kezelt adat olyan adatbazissal ker(il 6sszekapcsolasra, amelynél nincs meg az 6sszekapcsolasra
kerll6 személyes adat vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja;

az érintetti jog gyakorlasa sordan harmadik személy személyes adataihoz torténd jogosulatlan
hozzaférés torténik.

az orszagos mérések soran haszndlt mérési azonositd harmadik személy szamara
beazonosithatova valik;

az intézményi honlapon vagy kdz6sségi internetes megoszto oldalon olyan személyes adat (pl.
képmads, hanganyag, audiovizudlis fajl) keril kozlésre, melybdl az érintett beazonosithatéva
valik;

megsemmisil olyan adat, amely az érintettet megillet6 jogszabalyon alapulé kedvezményhez
szlikséges;

a gyermek, a tanuld elémenetelével, magaviseletével, sajatos statuszaval (sajatos nevelési
igény, hatranyos helyzet) kapcsolatos adat keril az érintett beleegyezése nélkiil harmadik
személy tudtara vagy nyilvanossagra s ebbdl fakaddan az érintettnek hatranya, érdeksérelme
keletkezik.

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviselS feljegyzést vezet, mely bizalmas jelleg,
igy gondoskodik arrdl, hogy az ne keriiljon jogosulatlanul harmadik személy tudomasara.

Az adatvédelmi incidensekrél szél6 feljegyzések — a sziikséges terjedelemben — részét képezik
az adatvédelmi nyilvantartasnak.

Amennyiben az adatkezel6i feladatkorében eljaré intézményvezetd az adatvédelmi incidenst
kritikus kockazati szintlinek értékeli, arrél indokolatlan késedelem nélkiil jelenti az adatvédelmi
tisztvisel6nek, aki 72 6ran belll bejelentést tesz a felligyeleti hatdésagnak. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgdlé indokokat is.

Az adatvédelmi incidensrdl sz616 bejelentésben:

Adtavédelmi Szabalyzat
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ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoridit és hozzavetGleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategéridit és
hozzavetGleges szamat;
kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetGségeit;

sy 7.

ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél ered6, valdszindsithet6 kovetkezményeket;
ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos

kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, arrdl az intézményvezet6 — az adatvédelmi tisztvisel§ utjan —
indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet.
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5 Az érintettek el6zetes tajékoztatasa

51

5.2

53

5.4

5.5

A koznevelési intézmény az érintettet elGzetes tajékoztatds keretében irdsos formaban
tdjékoztatja érintetti jogainak az adott konkrét adatkezeléshez kapcsoldodd gyakorlasanak
lehetGségeirdl, valamint az adatvédelmi incidensek esetén kovetendS belsé intézményi
eljarasrendrél.

Az érintett kezdeményezésére az el6zetes tdjékoztatds szdban is nyudjthatd, melyre az érintett
tanulé esetében az osztdlyfénok, sziilG, torvényes képvisel6 esetén az adatvédelmi tisztviseld
koteles, figyelembe véve, hogy a tajékoztatdsnak rovidnek, tomornek, érthetének és
egyértelmiinek kell lennie.

Az érintetti jogokrdl sz6lé elGzetes tdjékoztatast a kovetkezé formaban kell az érintettek
szamara eljuttatni:

a) adatkérd lap kiegészit6 tajékoztatd szovege

b) intézményi honlap

c)

A kdznevelési intézmény vezetdje indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb az erre irdnyuld
kérelem beérkezésétsl szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja az érintettet az érintetti
jogokkal kapcsolatos kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl, mely tajékoztatads indokolt
esetben maximum két hdnappal hosszabbithaté meg, melynek tényérél az érintettet
tdjékoztatni kell.

Az érintettektdl gydjtott személyes adatok esetében a kovetkez6 informacidkat kell az érintett

rendelkezésére bocsatani az el6zetes tajékoztatas keretében:

a) a koznevelési intézmény neve, elérhetségei (cim, telefon, fax, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetdsége (telefonszam, e-mail);

c) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekei;

e) annak megnevezése, aki szdmara az adat tovabbitasra keril (cimzett);

f) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitasra keriil-e az adat;

g) az adattarolds idétartama;

h) érintetti jogok gyakorlasardl sz6lé tajékoztatas;

i) amennyiben érintetti hozzajarulds a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzajarulas
barmely id6pontban torténd visszavonasanak lehet6ségérél szol6 tajékoztatas;

j) felUgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga, a hatdsadg elérhetGségei
(webcim, e-mail);

k) arrdl, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabdlyon vagy szerz6déses kotelezettségen
alapul vagy szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
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személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kévetkezményekkel jarhat az
adatszolgaltatds elmaradasa.

Ha a személyes adatok nem az érintett6l szarmaznak, a kovetkez6 informacidkat kell az érintett

rendelkezésére bocsatani az el6zetes tajékoztatas keretében:

a) a koznevelési intézmény neve, elérhetségei (cim, telefon, fax, e-mail);

b) az adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetdsége (telefonszam, e-mail);

c) az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

d) a kezelt adatok kategériai;

e) annak megnevezése, aki szdmara az adat tovabbitasra keril (cimzett);

f) annak ténye, hogy harmadik orszagbeli cimzett részére tovabbitasra kertl-e az adat;

g) aszemélyes adatok tarolasanak idétartama;

h) érintetti jogok gyakorlasardl sz6lé tajékoztatas;

i) amennyiben érintetti hozzajarulds a személyes adat kezelésének jogalapja a hozzajarulas
barmely id6pontban térténd visszavonasanak lehet6ségérél szol6 tajékoztatas;

j) fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga, a hatdsag elérhetGségei
(webcim, e-mail);

Az el6zetes tdjékoztatast

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétGl szamitott észszer(i hataridén, de legkés6bb egy hdnapon belil;

b) haaszemélyes adatok hasznalata az érintettel vald kapcsolattartds céljara torténik, legalabb
az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval;

¢) ha vérhatdan mas cimzettel is kdzlésre kerlilnek az adatok, legkésGbb a személyes adatok
elsé alkalommal valé kozlésekor

kell elvégezni.
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Az adatvédelmi tisztvisels és feladatai

A koOznevelési intézmény adatvédelmi tisztviselGje a fenntartd EKIF alkalmazottja, akinek
feladatait az e fejezetben foglaltak alapjan munkakarileirds-kiegészités hatarozza meg.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak ellatdsa soran a tevékenységéhez sziikséges
terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes és kilonleges adatba
betekinthet.

Az adatvédelmi tisztviselSt feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi kotelezettség vagy
az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatbiztonsag megerdsitését, az érintettek jogérvényesitésének
elésegitését célzd tevékenységi korében a kovetkezd teenddlket latja a koznevelési
intézményben:

a) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az intézmény adatkezelést végz6 alkalmazottai részére a
GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabdlyokbdl fakadd kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellen6rzi a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozé egyéb rendelkezéseknek, vald
megfelelést az intézményben,;

c) elkésziti az iratkezelés és az adatvédelem belsé intézményi szabalyzatainak
szovegtervezetét, lefolytatja az ezzel kapcsolatos egyeztetéseket (véleményezés), sziikség
esetén e szabdlyzatok — vagy mas kapcsolddd targykor( szabalyozék — mddositdsara tesz
javaslatot;

d) elldtja az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos gyakorlati és adminisztrativ teendéket a
Szabdlyzatban foglaltak alapjan;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizdlja az el6zetes tajékoztatas szovegét;

f) elkésziti a joghozzaférési protokollkdnyvet;

g) az intézményben folyd adatkezelésrél sz6l6 helyzetelemzést készit adatlista formajaban
(adattérkép);

h) adatvédelmi kockazatelemzéseket készit;

i) kozrem(kodik az érintetti jogok gyakorldasaban a Szabdlyzatban foglaltak alapjan;

j) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;

k) egylttmikodik a felligyeleti hatosaggal;

I) azadatkezeléssel 6sszefliggd ligyekben kapcsolattarté pontként szolgal a felligyeleti hatdsag
felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele;

m) az adatvédelmemmel és az infokommunikacids joggal kapcsolatos ismereteit folyamatosan
béviti, részt vesz az ezirdnyu tovabbképzéseken.

Az adatvédelmi tisztviselG nevét és elérhetGségeit (telefon, e-mail) az intézményi honlapon
kozzé kell tenni.
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6.6 Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatainak elvégzéséhez sziikséges adminisztrativ feltételeket és a
munkakorilményeket az intézményvezet6 koteles biztositani.
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7 Az intézmény informatikai rendszerének m{ikodtetésére vonatozo

biztonsagi szabalyok

7.1 Adat- és titokvédelem

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

7.1.7

7.1.8

Az intézmény altal az alkalmazottak hasznalatara kihelyezett és telepitett szamitégépeihez
vald hozzaférés felhasznaldi névvel és a hozza kapcsolédd jelszéoval védett. Minden
szolgdltatas, program és adat elérése csak a fenti mdédon lehetséges. A felhasznalok
kotelesek jelszét hasznalni, amelynek egyedinek és nehezen visszafejthetének kell lennie.

A felhasznaléi jelszd hasznalatdért és védelméért a felhaszndld a felelds, az azzal
kapcsolatos visszaélések elkeriilése a felhaszndld kotelessége.

A felhasznaldt a jelszd megvaltoztatdsdra fel kell szélitani, amennyiben felmeril a gyanu az
azzal tortént visszaélésre. Amennyiben nem torténik meg a felhasznaldi jelszd
megvaltoztatasa, abban az esetben a rendszerbe valé belépést meg kell sziintetni a
felhasznald szdmara. A Kkitiltas utan a rendszerbe valé Gjbdli csatlakozds kizardlag az
intézményvezetd engedélye alapjan térténhet.

A szamitégépeket bejelentkezett allapotban felligyelet nélkil hagyni nem szabad. Az ennek
kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésekbdl fakadd karokért a felhaszndld
anyagilag felel.

A jogos és illetéktelen hozzaférés napldzasra keril. A rendszernaplébdl egyértelm(ien ki
kell deriilnie a ki- és bejelentkezések id6pontjanak.

Az intézmény altal az alkalmazottak hasznalatdra kihelyezett és telepitett szamitdgépeit
tanulék nem hasznalhatjak.

Az intézményben kihelyezett szamitégépek szabdlyos haszndlatanak ellen6rzését az iskola
rendszergazdai feladatokat ellaté alkalmazottja (a tovabbiakban: rendszergazda) végzi.

A jogosultsagok dltal megszerezhets, a tevékenységek napldzasaval, a forgalom
ellendrzésével, tovabba mas szamitdstechnikai eszkdzokkel gyUjtott informaciok csak az
informatikai rendszer m(ikodésének javitasdra, a rendellenes hasznalat kisz(irésére, a
szabalysért6 magatartas felderitésére hasznalhatok. Egyéb célra vald informaciogyUjtésre
vagy felhasznalasra kizarélag az intézményvezet§ adhat irdsos utasitast. Ilyen
informacidkat csak a rendszergazda vagy ezzel az intézményvezetd altal irdsban
megbizottak gyljthetnek.

7.2 Input oldali rendszervédelem
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A rendszerbe elektronikus formaban bekeriilé ismeretlen adathordozén |évé adatokat,
programokat minden esetben el6zetesen ellendrizni kell virusvizsgald szoftverrel. Ha az
ellendrzés virust taldlt, vagy a betoltés soran virusgyanus esemény torténik, a folyamatot
azonnal meg kell szakitani, a szamitégépet ki kell kapcsolni, és a rendszergazdat
haladéktalanul értesiteni kell.

Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalarél nézve elektronikus
védelemmel (virusfigyel6 és -irté alkalmazasok, tzfal) rendelkezik. Ennek ellenére
azonban el6fordulhatnak olyan levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek
virussal fert6zottek lehetnek. Ha a virusveszély barmilyen gyanuja felmeril, a leirtakhoz
hasonldan kell eljarni.

Az intézményben gyermekek, tanuldk altal szabadon (felligyelet nélkil) hasznalt illetve
hozzaférhet6 internet-hozzaféréssel rendelkezd szamitogépeket a kiskoru felhasznaldk
védelmét lehet6vé tevd, kdnnyen telepithetd és hasznalhaté, magyar nyelv(i szoftverrel
(gyermekvédelmi szoftver) kell ellatni.

7.3 Output oldali adatvédelem

A rendszerben tarolt adatokat, informacidkat csak az azok elérésére jogosult felhasznald masolhatja,

illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerbdl kikeriilt adatok és informaciok kezeléséért, annak

felhasznaldja teljes felel6sséggel tartozik.

7.4  Mentés, megsemmisités, archivalas

7.4.1

7.4.2

A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés térténhet magneses
vagy optikai elven m(ikéd6é adathordozéra. A sériilt vagy haszndlaton kivil helyezett —
hivatalos vagy személyes informacidkat tartalmazé — adathordozék megsemmisitése a
rendszergazda feladata.

A rendszerben tarolt adatok archivalasat a rendszergazda az intézmény Ugyviteli és
iratkezelési szabalyai szerint végzi.

7.5 Az elektronikus térfigyel6rendszerben kezelt adatok

751

7.5.2

Az intézményben miukodtetett elektronikus térfigyel6 rendszer (a tovabbiakban:
kamerarendszer) m(ikédik, amely az igazgatd daltal jévahagyott adatkezelési szabalyzattal
rendelkezik. A kamerarendszer adatkezelési szabdlyzata az intézmény honlapjan
megtekintetd.

Az elektronikus térfigyelSrendszer kovetkeztében kezelt adatok kore, az adatkezelés célja,
és jogalapja, valamint jogosultsagi kore az adatbiztonsagi intézkedésekkel és az érintettek
jogai egyltt az intézmény tulajdonaban lévé és az altala mikodtetett elektronikus
térfigyel6 rendszer (kamerarendszer) adatkezelési szabalyzataban van leirva.
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Az adatvédelmi nyilvantartas

A koznevelési intézmény mint kdzfeladatot ellatd szerv az adatkezelGi felelGsségébe tartozdan

végzett adatkezelési tevékenységeirGl irdsos nyilvantartast vezet, melynek adminisztrativ

teenddit az adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi nyilvantartas tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

az intézmény nevét és elérhetdségét (cim, telefon, fax, e-mail);

az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhet6ségét (telefon, e-mail);

az intézményben folyd adatkezelés céljait;

az érintettek, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetését;

a cimzettek kategdriait, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitdsara vonatkozé informdacidkat, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkdzi szervezet azonositasat;

a kulonb6z6 adatkategdridk torlésére az irattdri tervvel Osszhangban elGirdnyzott
hataridéket;

az adatkezelés biztonsagat garantdld technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasat;
az adatvédelmi incidensekrél vezetett nyilvantartast;

az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos kérelmek szamat, id6pontjat, targyanak révid
bemutatasat;

Az adatvédelmi nyilvantartasban definidlni kell az intézményben hasznalt nyilvantartasi

rendszereket azok pontos megnevezésével és az adatvédelmi kockazatok értékelésével.
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O Zarod rendelkezések

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

A Szabdlyzat az intézmény iratkezelési szabalyzatanak mellékleteként a nevelGtestilet altali
elfogadasat kovetden valik hatdlyossa.

A Szabadlyzat egy-egy példanyat az intézmény épuletének intézményvezetdi irodajaban illetve
titkarsagan hozzaférhet6vé kell tenni. Rendelkezéseir6l az intézmény vezet6je és az
adatvédelmi tisztvisel6 adnak tajékoztatast.

A Szabalyzatot az intézményi honlapon kozzé kell tenni.
A Szabalyzat modositasara az elfogadasara iranyadd jogszabalyi elGirasok érvényesek.

A Szabalyzat mddositasara akkor kerilhet sor, ha
a) jogszabalyi valtozds miatt a normaszoveg korrekcioi sziikségessé valnak, beleértve ebbe az
unids jogi aktusok és a hatdlyos hazai jogi elGirasok megvaltozasat;
b) az adatvédelmi tisztvisel6 kezdeményezi az intézményi folyamatok elemzése vagy az
adatvédelmi incidensek nyoman;
c) azt afellgyeleti hatdsag eseti dontésében kifejezetten szlikségesnek itéli meg;
d) a nevelGtestiilet vagy a véleménynyilvanitd kozosségek kezdeményezik.

Adtavédelmi Szabalyzat
28 /29



Néri Szent Fiilop Katolikus Altalanos Iskola

10 Legitimacids zaradék

I. A Néri Szent Fiilop Katolikus Altalanos Iskola adatvédelmi szabdlyzatat az iskola nevel&testiilete
2020. junius 16. napjan megtartott tlésén elfogadta.

Budapest, 2020. 06. 12.

Sillye Gergely
igazgatd

II. A Néri Szent Fiilop Katolikus Altalanos Iskola Sziil6i Munkakdzdsségének (SZMK) nevében
nyilatkozom arrél, hogy a jelen Hazirendjét elfogadasa el6tt véleményezési jogunk gyakorlasanak
lehetGségével élhettlink.

Budapest, 2020. 06. 12.

Lackdné Janosi Rita
SZMK elndk

lIIl. A Néri Szent Fiilop Katolikus Altaldnos Iskola Didkénkormanyzaténak (DOK) nevében nyilatkozom
arrdl, hogy a jelen Hazirendjét elfogaddsa el6tt véleményezési jogunk gyakorlasanak
lehetdségével élhettiink.

Budapest, 2020. 06. 12.

Vamos Kincsé
DOK elndk
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	2.6.7  Az intézmény az érintettek személyes adatait a gyermekek és tanulók orvosi vizsgálatával/egészségügyi szűrésekkel, mérésekkel kapcsolatban kezeli. Az adatkezelés kiterjed a vizsgálatokkal kapcsolatos nyilatkozatok őrzésére, a vizsgálatok megsze...
	2.6.8 Az intézmény az általa szervezett programokon az érintettek személyes adatait (képmását, hangfelvételét) a rendezvények dokumentálása céljából kezeli, azokat alkalomszerűen a honlapján, facebook oldalán nyilvánosságra hozza. Az adatkezelés során...
	2.6.9 Az Intézmény értesítés, információk közlése, kapcsolatfelvétel, valamint kapcsolattartás céljából kezeli az egyes intézményi közösségek, szervezetek (iskolaszék, üzemi tanács, osztályok szülői közössége, SZMK) működésében érintettek személyes ad...
	2.6.10 Az intézmény működésével kapcsolatban keletkezett, személyes adatokat tartalmazó elektronikus és papír alapú dokumentumokat az irattári tervben előirányzott határidőkkel összhangban a különböző adatkategóriákat törölni kell.


	3 Az intézmény érintett felhasználóinak adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos jogai, az érintetti jogok biztosítása
	3.1 Az intézmény adatkezeléssel érintett felhasználója:
	3.2 Az érintett kérelmére az intézmény – adatvédelmi tisztviselője útján – tájékoztatást ad az intézmény általa kezelt, illetőleg az általa megbízott feldolgozó által feldolgozott adatairól, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, az ada...
	3.3 Az érintett személyes adatainak kezeléséről szóló tájékoztatás csak akkor tagadható meg, ha azt jogszabály nemzetbiztonsági érdek, a honvédelem, a bűnmegelőzés, a bűnüldözés érdekében, az adatkezelésben érintett vagy mások jogainak védelme érdekéb...
	3.4 A valóságnak meg nem felelő adatot az intézmény az érintett kérelmére – amennyiben többoldalúan meggyőződött annak helyes voltáról, annak megfelelően – helyesbíteni köteles. Ha a helyesbítésre azért kerül sor, mert az adatkezelés folyamán az intéz...
	3.5 A személyes adatot törölni kell, ha:
	3.6 Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény indokolatlan késedelem nélkül törölje a rá vonatkozó személyes adatokat, az intézmény pedig köteles arra, hogy az érintettre vonatkozó személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkül törölje, ...
	3.7 A helyesbítésről és a törlésről az adatkezelésben érintetteteket, továbbá mindazokat értesíteni kell, akiknek korábban az adatot adatkezelés céljára továbbították. Az értesítés mellőzhető, ha ez az adatkezelés céljára való tekintettel az adatkezel...
	3.8 Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény korlátozza az adatkezelést, ha az alábbi feltételek valamelyike teljesül:
	3.9 Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat saját helyzetével kapcsolatos okokból személyes adatainak kezelése ellen, ha
	3.10 Az intézmény – az adatkezelés egyidejű felfüggesztésével – a tiltakozást köteles a kérelem benyújtásától számított legrövidebb időn belül, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgálni, és annak eredményéről a kérelmezőt írásban tájékoztatni. Amennyibe...
	3.11 Az intézmény az adatkezelésben érintett adatát nem törölheti, ha az adatkezelést jogszabály rendelte el. Az adat azonban nem továbbítható a címzett részére, ha az címzett egyetértett a tiltakozással, illetőleg a felügyeleti hatóság vagy a bíróság...
	3.12 Az érintett a jogainak megsértése esetén az intézmény ellen a felügyeleti hatósághoz vagy bírósághoz fordulhat a személyes adatainak védelméhez fűződő jogainak megsértése miatt. A jogérvényesítéshez szükséges információkról az adatvédelmi tisztvi...
	3.13 Az adatok őrzésének időtartamáról a jogszabályban meghatározottak szerint a vonatkozó iratkezelési szabályok és az irattári terv rendelkezései az irányadóak.

	4 Az adatvédelmi incidens
	4.1 Adatvédelmi incidens észlelése során a köznevelési intézmény bármely alkalmazottjának jelzési kötelezettsége keletkezik az adatvédelmi tisztviselő felé, aki az adatvédelemhez fűződő jogsértés vélelmezett megtörténtének minden egyedi körülményét mé...
	4.2 Különösen magas kockázati szintűnek értékelhető az adatvédelmi incidens jellege, ha:
	4.3 Az adatvédelmi incidensről az adatvédelmi tisztviselő feljegyzést vezet, mely bizalmas jellegű, így gondoskodik arról, hogy az ne kerüljön jogosulatlanul harmadik személy tudomására.
	4.4 Az adatvédelmi incidensekről szóló feljegyzések – a szükséges terjedelemben – részét képezik az adatvédelmi nyilvántartásnak.
	4.5 Amennyiben az adatkezelői feladatkörében eljáró intézményvezető az adatvédelmi incidenst kritikus kockázati szintűnek értékeli, arról indokolatlan késedelem nélkül jelenti az adatvédelmi tisztviselőnek, aki 72 órán belül bejelentést tesz a felügye...
	4.6 Az adatvédelmi incidensről szóló bejelentésben:
	4.7 Ha az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár a természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve, arról az intézményvezető – az adatvédelmi tisztviselő útján – indokolatlan késedelem nélkül tájékoztatja az érintettet.

	5 Az érintettek előzetes tájékoztatása
	5.1 A köznevelési intézmény az érintettet előzetes tájékoztatás keretében írásos formában tájékoztatja érintetti jogainak az adott konkrét adatkezeléshez kapcsolódó gyakorlásának lehetőségeiről, valamint az adatvédelmi incidensek esetén követendő bels...
	5.2 Az érintett kezdeményezésére az előzetes tájékoztatás szóban is nyújtható, melyre az érintett tanuló esetében az osztályfőnök, szülő, törvényes képviselő esetén az adatvédelmi tisztviselő köteles, figyelembe véve, hogy a tájékoztatásnak rövidnek, ...
	5.3 Az érintetti jogokról szóló előzetes tájékoztatást a következő formában kell az érintettek számára eljuttatni:
	5.4 A köznevelési intézmény vezetője indokolatlan késedelem nélkül, de legfeljebb az erre irányuló kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül tájékoztatja az érintettet az érintetti jogokkal kapcsolatos kérelem nyomán hozott intézkedésekről, me...
	5.5 Az érintettektől gyűjtött személyes adatok esetében a következő információkat kell az érintett rendelkezésére bocsátani az előzetes tájékoztatás keretében:
	5.6 Ha a személyes adatok nem az érintettől származnak, a következő információkat kell az érintett rendelkezésére bocsátani az előzetes tájékoztatás keretében:
	5.7 Az előzetes tájékoztatást

	6 Az adatvédelmi tisztviselő és feladatai
	6.1 A köznevelési intézmény adatvédelmi tisztviselője a fenntartó EKIF alkalmazottja, akinek feladatait az e fejezetben foglaltak alapján munkakörileírás-kiegészítés határozza meg.
	6.2 Az adatvédelmi tisztviselő feladatainak ellátása során a tevékenységéhez szükséges terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes és különleges adatba betekinthet.
	6.3 Az adatvédelmi tisztviselőt feladatai teljesítésével kapcsolatban titoktartási kötelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozó kötelezettség köti.
	6.4 Az adatvédelmi tisztviselő az adatbiztonság megerősítését, az érintettek jogérvényesítésének elősegítését célzó tevékenységi körében a következő teendőket látja a köznevelési intézményben:
	6.5 Az adatvédelmi tisztviselő nevét és elérhetőségeit (telefon, e-mail) az intézményi honlapon közzé kell tenni.
	6.6 Az adatvédelmi tisztviselő feladatainak elvégzéséhez szükséges adminisztratív feltételeket és a munkakörülményeket az intézményvezető köteles biztosítani.

	7 Az intézmény informatikai rendszerének működtetésére vonatozó biztonsági szabályok
	7.1 Adat- és titokvédelem
	7.1.1 Az intézmény által az alkalmazottak használatára kihelyezett és telepített számítógépeihez való hozzáférés felhasználói névvel és a hozzá kapcsolódó jelszóval védett. Minden szolgáltatás, program és adat elérése csak a fenti módon lehetséges. A ...
	7.1.2 A felhasználói jelszó használatáért és védelméért a felhasználó a felelős, az azzal kapcsolatos visszaélések elkerülése a felhasználó kötelessége.
	7.1.3 A felhasználót a jelszó megváltoztatására fel kell szólítani, amennyiben felmerül a gyanú az azzal történt visszaélésre. Amennyiben nem történik meg a felhasználói jelszó megváltoztatása, abban az esetben a rendszerbe való belépést meg kell szün...
	7.1.4 A számítógépeket bejelentkezett állapotban felügyelet nélkül hagyni nem szabad. Az ennek következtében végrehajtott illetéktelen hozzáférésekből fakadó károkért a felhasználó anyagilag felel.
	7.1.5 A jogos és illetéktelen hozzáférés naplózásra kerül. A rendszernaplóból egyértelműen ki kell derülnie a ki- és bejelentkezések időpontjának.
	7.1.6 Az intézmény által az alkalmazottak használatára kihelyezett és telepített számítógépeit tanulók nem használhatják.
	7.1.7 Az intézményben kihelyezett számítógépek szabályos használatának ellenőrzését az iskola rendszergazdai feladatokat ellátó alkalmazottja (a továbbiakban: rendszergazda) végzi.
	7.1.8 A jogosultságok által megszerezhető, a tevékenységek naplózásával, a forgalom ellenőrzésével, továbbá más számítástechnikai eszközökkel gyűjtött információk csak az informatikai rendszer működésének javítására, a rendellenes használat kiszűrésér...

	7.2 Input oldali rendszervédelem
	7.2.1 A rendszerbe elektronikus formában bekerülő ismeretlen adathordozón lévő adatokat, programokat minden esetben előzetesen ellenőrizni kell vírusvizsgáló szoftverrel. Ha az ellenőrzés vírust talált, vagy a betöltés során vírusgyanús esemény történ...
	7.2.2 Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldaláról nézve elektronikus védelemmel (vírusfigyelő és -irtó alkalmazások, tűzfal) rendelkezik. Ennek ellenére azonban előfordulhatnak olyan levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fájlok, am...
	7.2.3 Az intézményben gyermekek, tanulók által szabadon (felügyelet nélkül) használt illetve hozzáférhető internet-hozzáféréssel rendelkező számítógépeket a kiskorú felhasználók védelmét lehetővé tevő, könnyen telepíthető és használható, magyar nyelvű...

	7.3 Output oldali adatvédelem
	7.4  Mentés, megsemmisítés, archiválás
	7.4.1 A rendszerben tárolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés történhet mágneses vagy optikai elven működő adathordozóra. A sérült vagy használaton kívül helyezett – hivatalos vagy személyes információkat tartalmazó – adathordozók megsemmisí...
	7.4.2 A rendszerben tárolt adatok archiválását a rendszergazda az intézmény ügyviteli és iratkezelési szabályai szerint végzi.

	7.5 Az elektronikus térfigyelőrendszerben kezelt adatok
	7.5.1 Az intézményben működtetett elektronikus térfigyelő rendszer (a továbbiakban: kamerarendszer) működik, amely az igazgató által jóváhagyott adatkezelési szabályzattal rendelkezik. A kamerarendszer adatkezelési szabályzata az intézmény honlapján m...
	7.5.2 Az elektronikus térfigyelőrendszer következtében kezelt adatok köre, az adatkezelés célja, és jogalapja, valamint jogosultsági köre az adatbiztonsági intézkedésekkel és az érintettek jogai együtt az intézmény tulajdonában lévő és az általa működ...


	8  Az adatvédelmi nyilvántartás
	8.1 A köznevelési intézmény mint közfeladatot ellátó szerv az adatkezelői felelősségébe tartozóan végzett adatkezelési tevékenységeiről írásos nyilvántartást vezet, melynek adminisztratív teendőit az adatvédelmi tisztviselő látja el.
	8.2 Az adatvédelmi nyilvántartás tartalmazza:
	8.3 Az adatvédelmi nyilvántartásban definiálni kell az intézményben használt nyilvántartási rendszereket azok pontos megnevezésével és az adatvédelmi kockázatok értékelésével.

	9 Záró rendelkezések
	9.1 A Szabályzat az intézmény iratkezelési szabályzatának mellékleteként a nevelőtestület általi elfogadását követően válik hatályossá.
	9.2 A Szabályzat egy-egy példányát az intézmény épületének intézményvezetői irodájában illetve titkárságán hozzáférhetővé kell tenni. Rendelkezéseiről az intézmény vezetője és az adatvédelmi tisztviselő adnak tájékoztatást.
	9.3 A Szabályzatot az intézményi honlapon közzé kell tenni.
	9.4 A Szabályzat módosítására az elfogadására irányadó jogszabályi előírások érvényesek.
	9.5 A Szabályzat módosítására akkor kerülhet sor, ha
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